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1. Definicao do objeto
1.1. Contratacao de duas empresas prestadoras de servicos de comunicacéo digital, referentes a:

a) prospeccdao, planejamento, desenvolvimento, implementacdo de solu¢des de comunicacéo
digital;

b) a moderacdo de conteido e de perfis em redes sociais, monitoramento e o0
desenvolvimento de proposta de estratégia de comunicacdo nos canais digitais com base na
inteligéncia dos dados colhidos;

C) a criagao e execucdo técnica de projetos, acdes ou produtos de comunicacao digital; e

d) o desenvolvimento e implementacdo de formas inovadoras de comunicacgao, destinadas a
expandir os efeitos da agdo de comunicacao digital, em consonéncia com novas tecnologias.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como de natureza técnica,
intelectual, intangivel e indivisivel, conforme estabelecido no § 2° do art. 1° da Instrugdo Normativa
SECOM/PR n° 01/2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 1 (um) ano contados da sua assinatura, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. A contratacdo de servicos de comunicacdo digital com vigéncia plurianual é
fundamental para assegurar o funcionamento das atividades finalisticas do Ministério da
Cultura, uma vez que sua interrup¢cdo poderia comprometer seriamente o cumprimento dos
objetivos comunicacionais e o cumprimento da missao institucional do Ministério da Cultura,
pois garante o atendimento a necessidade publica de forma permanente e continua por mais
de um exercicio financeiro. Isso é particularmente relevante quando se trata de atividades de
comunicagdo, que demandam tempo para alcancar seus resultados e impactar a sociedade
de forma significativa.

1.3.2. Ao optar pela prestacao continuada de servicos, o Ministério garante a continuidade
dessas ac¢fes ao longo do tempo, evitando interrup¢des abruptas que poderiam prejudicar a
consecucao dos objetivos estabelecidos.

1.3.3. Essa metodologia de contratacdo permite uma melhor alocagdo de recursos e uma
gestdo mais eficiente dos investimentos publicos. Ao estabelecer um contrato de longo prazo,
0 Ministério da Cultura pode realizar um planejamento estratégico mais abrangente, levando
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em consideracao acgfes a serem desenvolvidas ao longo de mais de um exercicio financeiro.
Isso possibilita uma alocagdo mais eficiente dos recursos, bem como uma negociacdo de
precos e prazos mais favoravel com os fornecedores, resultando em melhores condicbes e
custos de producdo e execucdo mais vantajosos para o Ministério da Cultura, bem como a
reducdo de custos administrativos relacionados a contratacdo e ao processo licitatorio em si,
evitando o sequenciamento desnecessario de certames para a contratagdo do mesmo objeto.
1.3.4. Outro aspecto relevante é a possibilidade de estabelecer parcerias sélidas e
duradouras com os prestadores de servigos. Ao contratar servicos com vigéncia plurianual, o
Ministério pode desenvolver uma relagdo de confianca e colaboracdo com empresas e
profissionais especializados nesse campo. Essa continuidade na relacdo permite o
compartilhamento de conhecimentos, o aprimoramento das praticas e o desenvolvimento de
projetos inovadores e de longo prazo, fortalecendo a atuacdo conjunta em prol da cultura
brasileira e das politicas publicas no segmento.

1.3.5. Além disso, a vigéncia plurianual traz beneficios significativos em termos de
monitoramento e avaliacdo dos resultados alcancados. Durante o periodo de vigéncia do
contrato, o Ministério da Cultura pode acompanhar de forma sistematica e abrangente o
impacto das ac6es de comunicacdo digital, permitindo ajustes e melhorias continuas. Isso
promove a transparéncia na gestdo publica e a prestacdo mais apurada de contas aos
cidaddos, demonstrando a efetividade das politicas culturais implementadas pelo Ministério
da Cultura.

1.4. Os servicos previstos no subitem 1.1 ndo abrangem atividades com natureza distinta da
comunicacéo digital do MinC, na disseminac¢do de informacdes junto a sociedade.

2. Fundamentacdo da contratacao

s

2.1. O Ministério da Cultura é responsavel pelo planejamento e pela execucdo das politicas
nacionais de cultura e de artes, competindo a Assessoria de Comunicacdo Social as seguintes
atividades:

a) planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades de comunicacgdo social no Ministério
da Cultura;

b) formular e implementar a politica de comunicac¢do do Ministério da Cultura;
¢) elaborar o planejamento do plano de comunica¢édo anual do Ministério da Cultura; e

d) prover os meios necessarios para a execucao da politica de comunicacao do Ministério da
Cultura.

2.2 Por meio da execucéo de ac¢des de comunicacdo, o Ministério da Cultura relaciona-se de forma
direta com o cidadéo brasileiro, proporcionando a todos o direito a informagéo, a op¢des de cultura
e lazer e, consequentemente, a uma melhor qualidade de vida.

2.3 E importante destacar que a comunicacdo social do Poder Executivo federal, conforme o
Decreto n° 6.555/2008, tem como objetivos principais:

a) Dar amplo conhecimento a sociedade das politicas e programas do Poder Executivo
federal,

b) Divulgar os direitos do cidadao e servi¢os colocados a sua disposicao;

c¢) Estimular a participacao da sociedade no debate e na formulacdo de politicas publicas;
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d) Disseminar informa¢Bes sobre assuntos de interesse publico dos diferentes segmentos
sociais;

e) Promover o Brasil no exterior.

2.4 A cultura esta consolidada como politica do Estado brasileiro, estando diretamente relacionada
com a geracdo do conhecimento e ao exercicio do pensamento, que sao valores essenciais para o
desenvolvimento da sociedade. Assim, a cultura é importante na formacdo pessoal, moral e
intelectual do individuo e no desenvolvimento da sua capacidade de relacionar-se com o préximo.

2.5 A diversidade cultural nos ajuda a reconhecer e a respeitar as diferentes manifestacdes que
moldam a identidade de um povo. Nossa cultura, nossas tradicdes e costumes sdo 0s elementos
gue moldam a nossa identidade e que promovem a diversidade cultural de um povo, de uma
sociedade.

2.6 Cabe ao Ministério da Cultura, dentre outras competéncias, disseminar a politica nacional de
cultura e a politica nacional das artes, proteger e divulgar o patrimonio historico, artistico e cultural
brasileiro, promover a diversidade cultural, desenvolver a economia criativa e ac¢des de
acessibilidade cultural.

2.7 A comunicacao é determinante para o atingimento de todos esses objetivos. Cada vez mais, as
estratégias de comunicacdo tradicionais passam a utilizar plataformas e tecnologias digitais para
atender os objetivos de comunicacéo, tornando-a mais completa e eficazes.

2.8 Para atuacgao nessa area € fundamental dominar o processo de construcéo de solugdes digitais,
mediante a utilizacdo adequada das plataformas e tecnologias digitais.

2.9 Compreende-se por contelido digital toda peca capaz de informar, educar, formar ou orientar o
publico-alvo:

a) Textos (posts, noticias, artigos, entrevistas, etc.);

b) Imagens (fotos, ilustracdes, infograficos, banners, etc.);

c) Apresentacoes;

d) Audios (podcasts, spots);

e) Videos (colagens, reportagens, documentarios, entrevistas, etc.).

2.10 Entende-se por plataformas/tecnologias digitais todo mecanismo capaz de tornar acessivel um
conteado digital:

a) Website (minissite, hotsite, blog, portais, sites tematicos, paginas agregadoras, etc.);
b) Plataformas digitais de midias e redes sociais;

¢) E-mail;

d) Realidades mistas (realidade aumentada, virtualidade aumentada, realidade virtual);
e) Tecnologias mobile (RFID, mobile tagging, SMS, bluetooth);

f) Plataformas digitais de busca (Google, Yahoo, Bing, Wolfram/Alpha, etc.);

g) Aplicativos, games e entretenimento digital;

h) Tecnologias inteligentes de voz;
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i) Tecnologias de otimizacdo de marketing em redes sociais e em sistemas de busca;

j) Video/TV digital;

k) Totens touch screen;

I) Apresentador virtual, passeio virtual, maquete digital, revista on-line e outros similares;
m) Repositérios de contetddos em formatos diversos.

2.11 Uma estratégia digital resulta da combinacdo do conjunto de conteldos digitais produzidos
para as diversas plataformas/tecnologias. Abaixo, alguns dos tipos de estratégias digitais que
podem ser utilizadas individualmente ou combinadas com outras:

a) Presenca digital;

b) Cobertura e divulgacdo on-line de eventos;
c) Apresentacoes;

d) E-mail marketing;

e) E-commerce;

f) Mobile marketing;

g) Otimizacdo e marketing de midias sociais;
h) Otimizacdo e marketing de busca;

i) Ativacao e viralizacédo de conteldo;

j) Entretenimento.

2.12 Uma estratégia de comunicacdo pode ser composta por uma ou mais estratégias digitais, que
indicard os conteudos e as plataformas e tecnologias mais apropriadas para o atingimento dos seus
objetivos. A possibilidade de interacdo e a mensuragdo dos resultados on-line sdo as principais
vantagens das estratégias digitais.

2.13 Trabalhar num cenério que se transforma a cada dia, numa velocidade constante, requer um
efetivo acompanhamento sobre a inovacdes. No Brasil, o nimero de pessoas que utilizam
plataformas e tecnologias digitais tem crescido sobremaneira, 0 que tem motivado empresas e
governos a investirem nos beneficios que elas oferecem.

2.14 Na area publica, essas plataformas e tecnologias tém sido utilizadas para prestar informacoes,
mobilizar, engajar, educar e oferecer facilidades por meio dos servi¢os on-line disponibilizados aos
cidadéos, trazendo qualidade de vida a populacdo, tendo em vista a transmissao de orientacdes e
mensagens de utilidade publica.

2.15 Nos dias atuais, a colaboracdo e participagdo social demonstram-se imprescindiveis para a
confeccédo e entrega de conteldos ou servigos ao cidaddo. A exploracdo desses processos de co-
criacdo junto ao publico-alvo estabelece uma efetiva relacéo entre governo e sociedade.

2.16 Para isso, estar presente e acompanhar 0s assuntos das redes sociais passou a ser vital para
perceber os interesses dos cidadédos e levar a eles um conjunto de servicos que os auxiliem em seu
pleno exercicio da cidadania. Assim, é preciso adotar iniciativas que levem as informacgfes até eles,
criando um mecanismo de entrega de conteldo qualificado por meio de plataformas como
Facebook, Twitter, Youtube, Instagram, Wikipedia, entre outras.
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2.17 Junto a atuacdo em redes sociais se faz necessaria a correta mensuracdo das atividades
nesses ambientes. O esforco aplicado na definicdo de métricas de sucesso (indicadores de
desempenho) atrelado aos objetivos estratégicos de cada negdécio sao valores prioritarios que se
busca para uma atuacdo mais estratégica, mensuravel e que traduza melhor o retorno sobre o
investimento e 0 engajamento nesse ambiente.

2.18 No entanto, para que 0 meio seja utilizado de maneira eficiente na comunicacao, é necessario
criar estratégias inovadoras e consistentes, a partir de demandas dos diversos publicos, e manté-
las atualizadas com relagéo a conteudo e forma.

2.19 O Ministério da Cultura é o 6rgdo do Poder Executivo Federal responsavel pelo
enriguecimento da cultura nacional, decorrente da integracéo crescente entre as diversas regides
brasileiras e da multiplicagdo das iniciativas de valor cultural.

2.20 Diante disso, e do exposto mais acima, a contratacao faz-se necessaria para que o Ministério
da Cultura possa desempenhar suas competéncias por meio da comunicacdo digital, acdo de
comunicacdo que consiste na convergéncia de conteddo, midia, tecnologia e dispositivos digitais
para acesso, troca e interagdo de informacdes, em ambiente virtual, com a sociedade de modo
geral ou com seus inumeros publicos especificos.

3. Descricao da solucdo

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico 6 dos Estudos
Técnicos Preliminares, anexo | deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées
Sustentaveis:

a. Os residuos gerados com a presente contratacdo, que sejam aptos, ap0s 0 uso, serdo
encaminhados a reutilizacdo, a reciclagem ou a outra forma de destinacdo ambientalmente
adequada, conforme determinado na alinea 'a’, inciso I, do art. n® 31, da Lei n°® 12.305/2010 -
Politica Nacional de Residuos Sélidos.

b. Ao considerar a prestacdo de servicos de promocéao, € importante também levar em conta
consideracdes relacionadas a sustentabilidade, pois mesmo que o setor ndo esteja sujeito a
um registro obrigatério no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras e/ou Utilizadoras de Recursos Ambientais (CTF/APP), e embora né&o realizem
atividades passiveis de controle ambiental, é possivel adotar praticas sustentaveis na
prestacao desses servicos.

c. Ao incorporar essas consideracfes no processo de contratacao, é possivel avangar rumo a
praticas mais sustentaveis, incentivando fornecedores a adotar medidas de responsabilidade
ambiental e contribuindo para a preservacdo do meio ambiente.

4.2. Subcontratacao
4.2.1 Nao sera permitida a subcontratacdo de fornecedores especializados pela Contratada para a
execucao dos Produtos e Servigos Essenciais, especificados no Anexo Il.

4.3. Garantia da contratacao
4.3.1. Ser4 exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
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14.133, de 2021, no percentual de 5 % (cinco por cento) do valor anual do Contrato condi¢bes
descritas nas clausulas do contrato.

4.3.2. Em caso de opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
méaximo, até a data de assinatura do contrato.

4.3.3. A garantia, nas modalidades caucéo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 15
(quinze) dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.3.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia
da contratacao.

4.4. Vistoria
4.4.1. Nao héa necessidade de realizacdo de avaliagé@o prévia do local de execugéo dos servigos.

4.5 Forma de Execucao Contratual

4.5.1. Os servi¢cos objeto desta contratacdo deverdo ser realizados na forma de execucao indireta,
sob regime de empreitada por preco unitario, conforme art. 46, inc. |, da Lei n. 14.133/2021.

4.5.2. Isso, em razdo da impossibilidade de se prever com exatiddo os aspectos quantitativos do
objeto a ser executado. Sendo assim, 0s quantitativos estabelecidos nos documentos que irdo
compor o instrumento convocatério sdo meramente estimativos, devendo ser executados a medida
da necessidade e conveniéncia do Ministério da Cultura, que podera readequéa- los de forma
diferente do previamente estabelecido, desde que justificadamente e respeitado o valor contratual
global fixado.

4.5.3. Ocorre que as demandas de comunica¢do, em grande medida, sdo imprevisiveis e acabam
por fugir ao planejamento da Administragcdo, especialmente em momentos de crise. Além disso,
esse tipo de contrato perdura por mudancas de gestdo tanto ministeriais quanto governamentais, o
gue pode ocasionar mudancas de estratégia de comunicagcdo impossiveis de se prever neste
planejamento.

4.5.4. Além disso, desde a edi¢cdo da Instrucdo Normativa n°® 05/2017, do entdo Ministério do
Planejamento Desenvolvimento e Gestdo - MPDG, as Assessorias Especiais de Comunicacdo do
Poder Executivo Federal vem contratando produtos e servicos e nao mais mao-de-obra. Até mesmo
a Secretaria Especial de Comunicacao Social elaborou modelos de contratacdo nessa formatacéo.

4.5.5. Sendo assim, para a presente contratacdo deverd ser prevista a utilizacdo de produtos e
servigos previamente estabelecidos, especificados e estimados, a serem executados sob demanda,
pois € o modelo que melhor atende as necessidades do Ministério da Cultura, bem como esta
alinhado as ultimas decisdes e Acérdaos do Tribunal de Contas da Uniao.

4.5.6. O modelo de contratacao por catalogo de produtos e servigos acaba tornando mais objetivos
os critérios para definicdo de quantitativos em relacdo ao hora-homem, ou ao posto de trabalho,
além de tornar seu controle mais assertivo e transparente.

4.6. Participacdo de Consdércio

4.6.1. Para a presente licitacdo, ndo é prevista a permissao da participacdo de empresas reunidas
em consorcio.

4.6.2. Isso porque a participacdo de consdrcios em certames licitatérios vai de encontro
a finalidade da licitacdo que é a obtencdo da melhor relagdo custo-beneficio para atender a
necessidade da Administracdo, considerando o objeto a ser contratado neste estudo.
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4.6.3. Outro ponto que foi considerado, diz respeito ao nao parcelamento do objeto, visto que esta
vedacédo se encontra de maneira implicita no art. 2° da Lei 12.232/2010, vez que os servigos devem
ser prestados de forma integrada pela contratada, desta forma, mais uma vez ndo se adequa a
composicdo de um consadrcio, devendo este ser afastado.

4.6.4. Os consoércios, geralmente, constituem instrumentos de ampliacdo da competitividade, na
medida em que possibilitam as empresas que os integram somar capacidades técnica, econémico-
financeira e know-how para participar de procedimento licitatério em que, individualmente, ndo
teriam condicdes.

4.6.5. Contudo, embora ndo prescinda de caracteristicas de cunho intelectual e complexo, é
pacifico que a prestacéo de servicos de comunicacdo digital € de pleno e amplo conhecimento das
empresas do ramo, havendo numerosa gama de empresas que possuem capacidade de
atendimento as necessidades deste Ministério, com expertises compativeis com a expectativa dos
servicos a serem contratados. Sendo assim, a participacdo de consércio, no presente caso, ndo
garante a ampliacdo da disputa competitiva, mas ao contrario, pode cercea-la, pois as empresas
nao poderiam participar simultaneamente de forma individual e consorciada e, portanto, néo
poderiam concorrer entre si.

4.6.6. Somado a isso, acrescenta-se o fato de que o consoércio entre diversas empresas pode
prejudicar a estratégia de comunicacao digital do Ministério da Cultura, tendo em vista as possiveis
divergéncias de posicionamento de cada uma na execu¢do de um mesmo Sservico.

4.7. Dada a significativa complexidade dos servicos de comunicacao corporativa e seguindo a
mesma linha de contratacdes vigentes e anteriores, a presente contratacdo ndo deve permitir a
participacdo no certame de organiza¢cfes cooperativas, ou seja, empresas sem fins lucrativos.

4.8. Por fim, para atendimento das necessidades de comunicacdo digital deste Ministério da
Cultura, é necessario a contratacdo de empresas para execucdo de servicos de comunicacao
digital, com plena capacidade de atendimento ao objeto da presente contratacdo, que tem como
objetivo principal: informar os cidadéos sobre as a¢des e politicas publicas do MinC. Desta forma, é

imprescindivel, para a execuc¢ao dos produtos e servicos, a observancia dos seguintes requisitos:

4.8.1. Capacidade de executar e operacionalizar, sob demanda e mediante autoriza¢éo prévia do
MinC (contratante) os produtos e servicos relacionados ao contrato, de modo tempestivo e eficiente;

4.8.2. Capacidade de manter equipe de profissionais com comprovada capacidade técnica e
experiéncia na execugdo dos servigcos que serdo descritos no Termo de Referéncia, bem como
observar as diretrizes estabelecidas em documentos correlatos;

4.8.3. Quando solicitado formalmente pela contratante, tomar providéncias de imediato em casos de
alteracdes, rejeicbes, cancelamentos ou interrup¢cées de um ou mais produtos e servigos, desde
que nao causadas pela prépria contratada ou por seus prepostos;

4.8.4. Comprometer-se a ndo divulgar informacdes acerca das atividades objeto do contrato sem
prévia e expressa autorizacao da contratante;

4.8.5. Possuir experiéncia comprovada em ac¢des de comunicacdo digital e atuar no mercado
nacional;

4.8.6. Ter capacidade comprovada para a realizagdo de diagnosticos, planejamentos e estratégias
de comunicacéo digital, elaborar a arquitetura da informacéo e layout para propriedades digitais;

4.8.7. Garantir a capacidade para produzir e editar contelido para os canais digitais geridos pela
Contratante e pelos 6rgdos do Poder Executivo federal, tais como: pecas graficas digitais,
infogréficos, textos, fotografias, podcasts e videos, além de capacidade comprovada para o uso de
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ferramentas de gestdo de conteldo em sites e portais, bem como analise de sentimento de redes e
mensuracao;

4.8.8. Ter experiéncia comprovada em gestdo de perfis em redes sociais analisando, classificando
e executando agfBes como redacdo e publicacdo de resposta e interagdo, por meio do
acompanhamento sistematico das respostas as postagens publicadas, bem como elaboracdo de
relatérios com resultados do acompanhamento e gestéo.

4.9. Essas e outras caracteristicas serdo detalhadas neste Termo de Referéncia e seus anexos,
que serdo elaborados para orientar a licitacdo a ser realizada, sempre zelando para que o certame
possua 0 maior nimero de interessados, possibilitando encontrar a proposta mais vantajosa para a
Administracéo Publica.

4.10. Na prestacao dos servicos de comunicagdo digital, as futuras contratadas deverao:

4.10.1. Respeitar as normas e principios ambientais, trabalhando sempre para minimizar ou mitigar
efeitos de possiveis danos ao meio ambiente. Para tanto, as empresas devem adotar boas praticas
de otimizacdo de recursos e reducdo de desperdicios, utilizando tecnologias e materiais
ecologicamente corretos e que garantam a sustentabilidade; e observar, no que couber, os critérios
e préticas de sustentabilidade ambiental, contidos na Instrugdo Normativa n°® 01/2010, da Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacdo do entdo Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestéo, atual Ministério da Gestéo e da Inovagdo em Servigos Publicos, no Decreto n° 7.746, de
2012, na Instru¢cdo Normativa SECOM/PR n° 1, de 19 Junho de 2023; na Lei 12.232, de 29 de abril
de 2010, por analogia, bem como no Acérdado n° 6.227/2016, da 22 Camara do Tribunal de Contas
da Uniéo.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. Condicdes de Execucao
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto a partir da assinatura do contrato.

5.1.2. A execugdo contratual dar-se-a por meio da prestacdo de servicos e fornecimento de
produtos, demandados previamente pelo Ministério da Cultura, via Ordem de Servigco (0S),
observado o disposto nos Anexos V e V-A da Instrugdo Normativa MP n° 5/2017. O detalhamento
do processo de execucdo contratual e de demandas por meio de Ordem de Servico sera efetuado
em manual de procedimentos editado pelo Ministério da Cultura.

5.1.3.Para a execugdo, a Contratada deve obrigatoriamente possuir, além de estrutura
administrativa habilitada, quantitativo suficiente de profissionais que deverao estar disponiveis para
a execucao dos produtos e servicos, objeto da contratacdo, e que, excepcionalmente, poderdo ser
alocados nas dependéncias do Contratante, por tempo determinado, no seguinte endereco:
Esplanada dos Ministérios, Bloco B, - Bairro Zona Civico Administrativa, Brasilia/DF, de forma a
atender as demandas com a qualidade e os prazos e horarios exigidos, na prestacdo dos produtos
e servicos objeto desta contratacao.

5.1.4. A execucao pela contratada de produtos e servicos nas dependéncias do CONTRATANTE
resulta da necessidade de maior proximidade entre as equipes e de um atendimento continuo nao
passivel de ser prestado a distancia pela contratada.

5.1.5. Para os produtos e servi¢cos a serem prestados nas dependéncias do CONTRATANTE foram
estabelecidas, ainda, especificacdes diferenciadas, devido a sua caracteristica presencial, e os
perfis técnicos necessarios aos profissionais que ficarao responsaveis por sua execugao.
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5.1.6. O CONTRATANTE provera infraestrutura basica para prestagdo dos produtos e servigos que
serdo executados em suas dependéncias, quanto ao espaco fisico e mobiliario.

5.1.7. Sera de responsabilidade da contratada, prover aos profissionais envolvidos na execucao
contratual, dentro e fora de suas dependéncias, a infraestrutura necessaria de equipamentos e
suprimentos, constituida de acesso a Internet por meio de banda larga (com e sem fio),
microcomputadores, softwares, equipamento de videoconferéncia, ferramentas tecnolégicas e
demais recursos, de forma a garantir a perfeita execugéo contratual.

5.1.8. A contratada devera alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a melhor
intermediacdo com o Ministério da Cultura, observados os perfis necessarios para cada atividade
constante da execucéao contratual.

5.1.9. Os precos apresentados para execucdo de quaisquer produtos ou servigos sdo da exclusiva
responsabilidade da contratada, ndo lhe cabendo pleitear nenhuma alteracdo posterior, sob a
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.1.10 A execucdo de qualquer produto, servico ou despesa que envolva o desembolso de
recursos devera ser prévia e expressamente autorizada pelo Ministério da Cultura.

5.2. Materiais a serem disponibilizados

5.2.1.Para a perfeita execucado dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

a. O Contratante provera infraestrutura basica para prestacdo dos produtos e servicos que
serao executados em suas dependéncias, quanto ao espaco fisico e mobiliario.

b. Sera de responsabilidade da Contratada, prover aos profissionais envolvidos na execucao
contratual, dentro e fora de suas dependéncias, a infraestrutura necessaria de equipamentos
e suprimentos, constituida de acesso a Internet por meio de banda larga (com e sem fio),
microcomputadores, softwares, equipamento de videoconferéncia, ferramentas tecnoldgicas
e demais recursos, de forma a garantir a perfeita execucao contratual.

5.3. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3.1. A Contratada devera alocar a quantidade de prepostos necessdria para garantir a melhor
intermediacdo com o Contratante, observados os perfis necessarios para cada atividade constante
da execucao contratual.

5.3.2. Os precgos estabelecidos para execucdo de quaisquer produtos ou servicos deverdo ser
aceitos como adequados pela Contratada, ndo lhe cabendo pleitear nenhuma alteragdo posterior,
sob a alegacao de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

5.4. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021)
5.4.1. N&o se aplica em funcéo da natureza do objeto.

5.5. Procedimentos de transicao e finalizacdao do contrato
5.5.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

5.6. Obrigacdes da Contratada
5.6.1. Operar como organiza¢do completa e fornecer servigos de elevada qualidade.
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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5.6.2. Fornecer os produtos e servi¢cos relacionados com o objeto do contrato a ser firmado de
acordo com as especificagfes estipuladas pelo CONTRATANTE.

5.6.3. Executar todos os servicos relacionados com o objeto do contrato a ser firmado, mediante
demanda do CONTRATANTE.

5.6.4. Exercer o controle de qualidade na execugdo dos servicos prestados, com base nos
parametros determinados pelo CONTRATANTE.

5.6.5. Obter a autorizacao prévia do CONTRATANTE, por escrito, para realizar qualquer despesa
relacionada com o contrato a ser firmado.

5.6.6. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteracdes, rejei¢cdes, cancelamentos ou
interrupcdes de um ou mais servigos, mediante comunicacdo do CONTRATANTE, respeitadas as
obrigacdes contratuais ja assumidas com fornecedores especializados, desde que as ocorréncias
nao tenham sido por eles causadas.

5.6.7. Manter, durante a execug¢do do contrato a ser firmado, todas as condi¢Bes de habilitagdo e
qualificacdo, exigidas na concorréncia que deu origem ao referido instrumento.

5.6.8. Utilizar, na elaboracdo dos servicos objeto do contrato a ser firmado, os profissionais
indicados na Proposta Técnica da concorréncia que deu origem ao referido instrumento, para fins
de comprovacdo da Capacidade de Atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, mediante comunicagdo formal ao CONTRATANTE.

5.6.8.1. Prover aos profissionais envolvidos na execucdo contratual a infraestrutura
necessdria de equipamentos e suprimentos, constituida de acesso a Internet por meio de
banda larga (com e sem fio), microcomputadores, softwares, equipamento de videoconferéncia,
ferramentas tecnoldgicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita execucao
contratual.

5.6.8.2. Alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a melhor intermediagéo
com o CONTRATANTE, observados os perfis necessarios para cada atividade constante da
execucao contratual.

5.6.9. Manter, por si e por seus prepostos, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer informacfes que
Ihe sejam fornecidas, sobretudo quanto a estratégia de atuagdo do CONTRATANTE.

5.6.10. Nao divulgar informacbes acerca da prestacdo dos servigcos objeto do contrato a ser
firmado, que envolvam o nome do CONTRATANTE, sem sua prévia e expressa autorizacao.

5.6.11. Assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e ao sigilo, conforme modelo
definido pelo CONTRATANTE, se comprometendo, por si e seus prepostos, a ndo repassar o
conhecimento das informac¢des confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que
vierem a ter acesso as informacdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a
ocorréncia de qualquer dano ou prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das informacdes
fornecidas.

5.6.12. Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragcdes a que houver dado causa.

5.6.13. Cumprir a legislacao trabalhista e securitéria com relagédo a seus empregados.

5.6.14. Assumir, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem devidos em
decorréncia do objeto do contrato a ser firmado, bem como as contribuic6es devidas a Previdéncia
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Social, os encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que
venham a ser criados e exigidos pelos Poderes Publicos e outras despesas que se fizerem
necessarias ao cumprimento do objeto pactuado.

5.6.15. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servicos prestados.

5.6.16. Apresentar, quando solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacdo de estarem sendo
satisfeitos todos 0s seus encargos e obrigac@es trabalhistas, previdenciarios e fiscais.

5.6.17. Responder perante ao CONTRATANTE por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua
demora, omisséo ou erro, na conduc¢ao dos servi¢os objeto do contrato a ser firmado.

5.6.18. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissfes ou erros na elaboracdo de
estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para 0 CONTRATANTE.

5.6.19. Responsabilizar-se pelo dnus resultante de quaisquer acbes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou omissao de seus empregados e prepostos, bem
como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢gfes administrativas ou judiciais
gue Ihe venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas com o cumprimento do contrato a ser
firmado.

5.6.20. Em caso de acéo trabalhista envolvendo os servicos prestados, adotar as providéncias
necessarias no sentido de preservar o CONTRATANTE e de manté-la a salvo de reivindicagdes,
demandas, queixas ou representacbes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver
condenacdo, reembolsar ao CONTRATANTE as importancias que esta tenha sido obrigada a
pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis a contar da data do efetivo pagamento.

5.6.21. Responder por qualquer acdo administrativa ou judicial movida por terceiros com base na

legislacdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais,
relacionadas com os servicos objeto do contrato a ser firmado.

5.6.22. Prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que envolvam a contratada, independentemente de solicitacao.

5.6.23. N&o caucionar ou utilizar o contrato a ser firmado como garantia para qualquer operagao
financeira, & excecéo do disposto nos itens 7.65 a 7.69 deste Termo de Referéncia.

5.6.24. Adotar, na execucdo dos servicos, boas praticas de sustentabilidade ambiental, de
otimizacéo de recursos, de reducdo de desperdicios e de reducdo da poluicdo, conforme disposto
no art. 3° da Lei n°® 8.666/1993, regulamentada pelo Decreto n°® 7.746/2012.

5.7. Obrigacdes do Contratante
5.7.1. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a contratada.

5.7.2. Fornecer e colocar a disposicdo da contratada os elementos e informac8es que se fizerem
necessarios a execucao dos produtos e servigos.

5.7.3. Proporcionar condi¢Bes para a boa execucao dos produtos e servigos.

5.7.4. Verificar o cumprimento das clausulas contratuais relativas aos honorarios devidos a
contratada e as condicdes de contratacdo de fornecedores especializados, pela contratada.

5.7.5. Notificar a contratada, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato a ser firmado.
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5.7.6. Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, garantida a defesa, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

5.7.7. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados.

5.7.9. O CONTRATANTE comunicard & contratada por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre 0 MinC e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O MinC podera convocar representante da empresa para adog¢édo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o MinC podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto, sempre que
solicitado.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacado Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogagao contratual (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, V).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢Oes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencédo ao seu desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informacg8es sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documenta¢éo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizar4 o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme anexo do edital.

Do Recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagcdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (
Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for 0 caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.7.3. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcéo
das penalidades

7.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
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caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.12 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regulariza¢do da situagéo, sem énus a
contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacao
em licitacdo, no dmbito do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo
da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicac¢do do indice do INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.27.1. Independentemente do tributo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacédo
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Pagamentos e reembolsos

7.29. Para pagamento e remuneracdo pela execugcdo dos produtos e servicos previamente
autorizados pelo CONTRATANTE, a contratada devera apresentar os seguintes documentos:
7.29.1. Produtos e Servigos Essenciais:

a. Nota fiscal ou fatura emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ do
Contratante, da qual constard o nimero do contrato, descricdo dos produtos e servigos
executados, niumero da respectiva Ordem de Servigo e as informacdes para crédito em conta
corrente (nome e nimero do banco, nome e nimero da agéncia e nimero da conta);

b. Documentos de comprovagédo da execucao dos produtos e servigos.

7.29.3. Despesas com deslocamentos de profissionais a servico:

a.Nota de débito, emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ do Contratante, da
qual constard o nimero do contrato, descricdo dos produtos e servigos executados, nimero
da respectiva Ordem de Servico e as informacfes para crédito em conta corrente (nome e
ndamero do banco, nome e niimero da agéncia e nimero da conta), relacionando os meios de
transporte contratados, com os respectivos CNPJ, razdo social e valores, bem como a
guantidade de diarias necessarias para cobertura das demais despesas envolvidas no
deslocamento;

b. Prestacdo de contas com relatério de viagem.
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7.30. O gestor ou fiscal do contrato s6 atestara a execugdo dos produtos e servi¢os e liberara os
documentos para pagamento quando cumpridas pela Contratada todas as condi¢des pactuadas.

7.31. As notas fiscais emitidas pela contratada devem ter em seu verso a seguinte declaracéao,
assinada por funcionario da empresa de comunicacgéo digital responsavel pela documentacao:

“Atestamos que todos os produtos e servigos descritos no presente documento, prestados
por fornecedores especializados foram entregues/realizados conforme autorizados pelo
Ministério da Cultura, sendo observados ainda os procedimentos previstos no contrato
quanto a regularidade de contratacdo e de comprovacéo de execucdo.”

7.32. Nos casos da execucao de item n&o previsto no catalogo de Produtos e Servicos Essenciais,
a Contratada devera apresentar ao Contratante justificativa acompanhada da estimativa de custos e
das especificacfes técnicas, com a descricdo das seguintes informacdes:

a. Titulo;

b. Descritivo;

c. Entregas;

d. Aspectos a serem considerados na avaliagdo da atividade;

e. Caracteristicas consideradas na classificagcdo da complexidade;
f. Complexidade; e

g.Prazo de entrega.

7.33. A estimativa de custos de item ndo previsto no catalogo de Produtos e Servigos Essenciais
deverd ser acompanhada de mais 2 (dois) orcamentos do mercado, além do orcamento da
Contratada.

7.33.1. Os orcamentos deverdo conter as seguintes informac¢des: nome empresarial; CNPJ;
endereco completo; telefone, fax e e-mail para contato; descricdo detalhada do produto ou
servi¢o cotado, quantidade, preco unitario e preco total; local e data de emisséo; e nome por
extenso, RG, CPF, cargo e funcao do responséavel pela cotacao.

7.33.2. Os orcamentos deverdo ser originais e assinados pelos respectivos responsaveis
pelas cota¢bes, podendo ser aceitas propostas encaminhadas por meio eletrénico, desde
que emitidos dos enderecos institucionais das empresas.

7.33.3. Caso ndo haja possibilidade de apresentar outros 2 (dois) orcamentos, a Contratada
devera justificar o fato, por escrito, para apreciacdo do Contratante.

7.33.4. A partir da especificagdo técnica apresentada, a proposta serd avaliada pelo
Contratante que, para a aprovacdo do orcamento, podera verificar, a qualquer tempo e a seu
juizo, a adequacéo dos precos da Contratada, em relacdo aos do mercado.

7.33.5. Para subsidiar a andlise dos orcamentos apresentados pela Contratada, o
Contratante buscara as referéncias dos precos praticados pela Administracdo Publica em
relacdo aos produtos e servigos essenciais.

7.34. A contratada assumira, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem
devidos em decorréncia da execuc¢ao dos produtos e servicos do objeto deste contrato.

7.35. O pagamento dos produtos e servicos sera feito em até 30 (trinta) dias apds a apresentagdo
dos documentos previstos no subitem 7.29 e sera efetivado por meio de crédito em conta corrente
mantida pela contratada.

7.36. Para pagamento dos Produtos e Servicos Essenciais serdo praticados os precos da planilha
constante da Proposta de preco, da presente concorréncia.

7.37. A contratada entregara ao CONTRATANTE, até o 10° (décimo) dia do més subsequente,
relatério consolidado dos pagamentos efetuados a fornecedores especializados no més anterior.
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7.38. O relatério consolidado dos pagamentos a fornecedores especializados devera conter, pelo
menos, as seguintes informacgodes:

a) numero da Ordem de Servico;

b) data do crédito da ordem bancaria do CONTRATANTE;

¢) data do pagamento ao fornecedor especializado pela contratada;
d) nome do fornecedor especializado favorecido;

e) numero do documento fiscal;

f)valor do pagamento.

7.38.1. O ndo cumprimento do disposto no item 7.38 ou a falta de apresentacdo de
justificativa plausivel para o ndo pagamento no prazo estipulado podera implicar a suspensao
da liquidacdo das despesas da Contratada, até que seja resolvida a pendéncia.

7.38.2. Nao solucionada a pendéncia no prazo de 15 (quinze) dias, contado da notificacdo da
Contratante, ficard caracterizada a inexecugéo contratual por parte da Contratada.

7.38.3. Caracterizada a inexecucao contratual pelos motivos expressos no item anterior, o
Contratante, podera optar pela rescisdo do contrato ou, em carater excepcional, liquidar
despesas e efetuar o0s respectivos pagamentos diretamente aos fornecedores
especializados.

7.38.4. Para preservar o direito dos fornecedores especializados de receber com
regularidade pelos produtos e servicos executados, o Contratante podera instituir
procedimento alternativo de controle para que a Contratada efetue o repasse dos valores
devidos aos fornecedores em operagdes concomitantes com o crédito recebido do
Contratante que, em carater excepcional, ainda podera diretamente liquidar as despesas e
efetuar os pagamentos aos fornecedores.

7.38.5. Eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia,
pela Contratada, de prazos de pagamento serdo de sua exclusiva responsabilidade.

7.39. No interesse do MinC poderdo ocorrer deslocamentos de profissionais a servico e, nessa
hipétese, a Contratada provera os meios de transporte, hospedagem e alimentacdo dos técnicos
designados, sendo reembolsada, mediante prestacao de contas e relatdrio de viagem.

7.39.1. Todo deslocamento vinculado as ac@es relacionadas a execuc¢do contratual devera
estar previsto na Ordem de Servigco e devidamente aprovado pelo gestor ou fiscal do contrato.
7.39.2. Para autorizacdo das despesas, na Ordem de Servi¢co deverdo constar as seguintes
informacdes:

a. Nome do profissional;

b. Finalidade da viagem;

c. Datas de inicio e do término da viagem;
d. Preco estimado das passagens; e

e. Previsado de quantidade de diarias.

7.39.3. Para as passagens aéreas, fica definida a utilizacdo de classe econbmica para
qualquer profissional nos trechos nacionais ou internacionais.
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7.39.4. As despesas com passagens aéreas serao reembolsadas pelo CONTRATANTE no
valor efetivamente desembolsado pela contratada, com base em 03 (trés) orcamentos, com
escolha do menor preco ou da melhor relagéo custo/beneficio.

7.39.5. As cotacdes deverdo ser datadas e efetuadas junto a empresas distintas que ndo
pertencam a um mesmo grupo societario e poderdo ser realizadas nos sitios das respectivas
companhias aéreas.

7.39.6. As cotacOes deverao ser efetuadas com, pelo menos, 10 (dez) dias de antecedéncia,
sendo a impossibilidade justificada pela contratada.

7.39.7. Caso ndo haja possibilidade de apresentar 3 (trés) cotacles, consideradas as
especificidades dos deslocamentos, a contratada devera justificar o fato, por escrito, ao
CONTRATANTE.

7.39.8. Nos deslocamentos excepcionais por intermédio de outros meios de transporte, que
ndo o aéreo, o Contratante poderd aprovar a locomocdo com base na apresentagéo, pela
Contratada, de orgcamentos prévios, prestagdo de contas e relatérios de viagem.

7.39.9. Todas as demais despesas com hospedagem, alimentacdo, traslados ou qualquer
outra envolvida no deslocamento serdo pagas pelo CONTRATANTE, por meio de diarias, de
acordo com os valores estabelecidos na legislacédo vigente para a concesséo de diarias no
ambito da Administracdo Pubica Federal nas viagens de servidores e colaboradores
eventuais a servico.

7.39.10. Para diarias no pais, sera utilizado o valor referente a alinea “d” de indenizacéo dos
servidores civis, conforme Anexo | do Decreto n°® 5.992/2006.

7.39.11. Para diarias no exterior, sera utilizado o valor referente a Classe “llI” de indenizagdo
dos servidores civis, conforme Anexo Il do Decreto n°® 71.733/1973.

7.39.9. As prestacdes de conta e os relatérios de viagem devem ser apresentados sempre
em portugués, devidamente assinados e com identificagcdo clara (nome e cargo) do
representante da Contratada.

7.40. A execugdo de qualquer produto, servico ou despesa que envolva o desembolso de recursos
devera ser prévia e expressamente autorizada pelo Contratante.

7.41. O relatério de viagem devera ser apresentado em portugués, com a caracterizacdo de
“reembolso” dos valores em reais, devidamente assinado pelo representante da empresa
(identificado pelo nome e cargo), acompanhado dos seguintes documentos:

a) cotacOes de precos de passagens para o trecho solicitado;
b) comprovacao de compra da passagem de menor preco;
¢) comprovantes de embarque.

7.42. Para a conversao dos valores em ddlar americano para reais, deve ser utilizada a cotagéo
informada pelo Banco Central, no sitio:

http://www4.bch.gov.br/pec/taxas/port/ptaxnpesq.asp?id=txcotacao

7.43. A data a ser considerada para a cotacdo devera ser a da Ordem de Servico que originou a
viagem, e o valor a ser utilizado é o de compra.
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7.44. Como o Banco Central apresenta a cotacdo com quatro casas decimais, o faturamento deve
considerar as quatro casas no calculo, sendo os centavos arredondados no resultado final, para
gue o valor a ser ressarcido siga o padrdo monetario em reais.

7.45. Serao considerados para fins de reembolso de despesas, os deslocamentos de profissionais a
servigo, realizados fora da cidade sede do CONTRATANTE e fora da base da contratada.

7.46. Para pagamento dos Produtos e Servigos Essenciais nio previstos no catalogo constante do
Anexo Il e das despesas com deslocamentos de profissionais a servico, sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, € destinado, como limite maximo, o percentual de até 10%
(dez por cento) do valor estimado para a execuc¢ao contratual.

7.47. A contratada obrigar-se-a4 a sempre buscar o menor pre¢co com a melhor qualidade para a
execucao do objeto do contrato.

7.48. O CONTRATANTE, na condicao de fonte retentora, fara o desconto e o recolhimento dos
tributos e contribuigcBes a que esteja obrigado pela legislagdo vigente ou superveniente, referente
aos pagamentos que efetuar.

7.49. Os pagamentos mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria s6 seréo
efetivados se a contratada efetuar cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias
legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

7.50. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a retencdo na fonte dos
tributos e contribui¢cdes, conforme legislagdo em vigor.

7.51. A nota fiscal ou fatura correspondente devera ser entregue pela contratada, diretamente ao
gestor ou fiscal do contrato, com a devida comprovacédo da execug¢do dos produtos e servicos
(orcamentos, relatérios e comprovantes).

7.52. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, os
documentos de cobranca serdo devolvidos a contratada, e o pagamento ficar4 pendente até que a
contratada providencie as medidas saneadoras. Nessa hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-
a apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
nenhum 6énus para 0o CONTRATANTE.

7.53. No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido da contratada, o valor devido sera
atualizado financeiramente, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para
esse atraso. Para tanto, fica convencionado que o indice de compensacéo financeira sera calculado
mediante aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xNx VP
Sendo:
EM = Encargos Moratorios;
N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
| = Indice de compensagc&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) | =0,00016438
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365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%
7.54. A compensacao financeira sera incluida na nota fiscal seguinte a da ocorréncia.

7.55. Antes da efetivacdo dos pagamentos sera realizada a comprovacdo de regularidade da
contratada, mediante consulta on-line, N0 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF e no sitio do Tribunal Superior do Trabalho.

7.56. Se a contratada cadastrada no SICAF estiver com a documenta¢cdo obrigatéria vencida,
devera apresentar ao CONTRATANTE Certificado de Regularidade de Situacdo do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgdos da Secretaria da Receita Federal do Brasil
e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e certidbes negativas de débitos expedidas por
orgdos das Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio.

7.57. Constatada a irregularidade, a contratada seré notificada, por escrito, para que no prazo de 5
(cinco) dias regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, sob pena de
rescisdo contratual.

7.58. O prazo estipulado podera ser prorrogado a juizo do CONTRATANTE.

7.59. Quaisquer altera¢des nos dados bancéarios deverao ser comunicadas ao CONTRATANTE, por
meio de carta, ficando sob responsabilidade da contratada os prejuizos decorrentes de pagamentos
incorretos devido a falta de informacéo.

7.60. Os pagamentos efetuados pelo CONTRATANTE n&o isentam a contratada de suas
obrigacgdes e responsabilidades assumidas.

Do Reajuste

7.61. O preco dos Produtos e Servicos Essenciais podera ser reajustado, sendo observada a
periodicidade anual, contada da data limite para apresentacdo da proposta ou do ultimo reajuste,
com base na variagdo comprovada dos pre¢os ocorrida no periodo.

7.62. A contratada devera apresentar ao CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias do vencimento do contrato, o pedido de reajuste do valor a ser praticado nos 12 (doze) meses
subsequentes.

7.63. E vedada a inclusdo de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, observado o Art. 6° da Instrucdo Normativa MP n° 5/2017.

7.64. O reajuste se dara de acordo com a lei vigente, em especial o Decreto n® 1.054/1994, alterado
pelo Decreto n°® 1.110/1994, a Lei n® 9.069/1995, e a Lei n® 10.192/2001, ou em conformidade com
outra norma que vier a ser editada pelo Poder Publico, com base na variacéo do indice Geral de
Precos de Mercado (IGP-M) Coluna 7, publicado pela Revista Conjuntura Econémica da Fundacéao
Getulio Vargas, ocorrida no periodo, ou por outro indice que o venha a substituir, utilizando-se da
seguinte férmula:

R=VxI-lo,

lo

R [Valor do reajuste procurado
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V [Vvalor contratual do produto ou servigo a ser reajustado

I |indice relativo & data do reajuste

lo [indice inicial ou indice de precos na data da entrega da Proposta

Cessdo de crédito

7.65. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.65.1. As cessoOes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
Julho de 2020, dependeréo de prévia aprovagéo do contratante.

7.66. A eficicia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de Julho de 2020, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.67. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionéario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.68. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragéo.

7.69. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Da Avaliacao de Desempenho da Contratada

7.70. O Contratante avaliara os servigos prestados pela Contratada, pelo menos, dois meses antes
do encerramento de cada periodo contratual de doze meses.

7.71. A avaliacdo seré realizada por meio de formulario a ser preenchido e assinado pelos gestores
e fiscais dos contratos, bem como ratificado pelo dirigente da unidade administrativa que tenha a
atribuicéo de gerir as atividades de comunicacéo do Ministério da Cultura.

7.72. E recomendavel que, além dos gestores e fiscais do contrato, os servidores que mantenham
relacionamento com a Contratada avaliada sejam ouvidos formalmente antes do preenchimento do
formuléario de avaliagéo.

7.73. Poderdo ser instituidas outras avaliagdes em periodos menores, de forma a garantir
constancia e mais eficiéncia a avaliacdo de desempenho da Contratada.

7.74. O formulario de avaliagdo de desempenho ficara a disposi¢cdo dos érgaos de controle interno
e externo.

7.75. A avaliagao sera considerada pelo Ministério da Cultura para:

a. Apurar a necessidade de solicitar a Contratada, corre¢cdes que visem a melhoria da
gualidade dos servicos prestados;
b. Decidir sobre prorrogacéo de vigéncia ou rescisdo contratual;
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c. Fornecer, quando solicitado pela Contratada, declara¢des sobre seu desempenho para
servir de atestado de capacitacdo técnica em outras licitacdes;

d. Informar, no sistema de registro cadastral unificado, o resultado da avaliacdo sobre a
atuacdo da Contratada no cumprimento de obrigagfes assumidas e sobre seu desempenho
na execuc¢ao contratual, na forma do 83°, do art. 88 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade CONCORRENCIA, com adogcao do critério de julgamento pela MELHOR TECNICA.

Regime de execucdo

8.2. O regime de execucao do contrato serd a execuc¢do indireta e regime de empreitada por preco
unitario, sob a égide da Lei n° 14.133/2021, considerada a Instrucdo Normativa SEGES n° 98/2022
e a Instrugdo Normativa SEGES n° 05/2017.

Exigéncias de habilitacdao
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 23 de 27
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 420001 Termo de Referéncia 58/2024

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econémico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagéo (art. 5°,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14,133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I);

8.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacéo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica
8.27. Comprovacdo de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para assinatura do
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contrato, profissional com formag&do de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por
entidade competente, relacionada ao objeto da licitagao.

8.27.1. A aderéncia da formacao de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por
entidade competente ao objeto da contratagdo, disposta na alinea anterior, devera ser
demonstrada pela licitante, por meio da descricdo da experiéncia do profissional indicado,
para avaliacdo da Comissé@o Especial de Licitacdo e, nos casos de duvida, da &area técnica
vinculada a licitacéao;

8.27.2. O profissional indicado pela licitante para fins de comprovacéo da capacitacéao técnico-
profissional devera coordenar a execucgdo dos servigos objeto da licitagdo, admitindo-se a
substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pelo Contratante.

8.28. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade equivalente ou superior
com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

8.28.1. Para fins da comprovacédo de que trata este item, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados, nos ultimos 36 (trinta e seis) meses (a contar da primeira publicagédo
do edital) com as seguintes caracteristicas minimas:

a. A(s) declaragdo(des), atestado(s) deverdo ser apresentadas em papel timbrado e
assinadas pelo cliente, com telefone, cargo, e-mail do respectivo declarante;

b. Comprovar experiéncia de no minimo 1 (um) ano na execucéo de pelo menos 50%
(cinquenta por cento) das itens a seguir discriminados:

. Mapeamento da Presenca Digital,

. Diagnostico e Matriz Estratégica.

. Planejamento Estratégico de Comunicacao Digital;
. Conteudo para Redes Socialis;

. Video Animacao;

. Podcast.

DU A W N

8.28.2. Sera admitida, para fins de comprovacgédo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante;

8.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante;

8.28.4. A licitante disponibilizar4 todas as informagbes necessérias & comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 35.000.000,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo € de R$ 35.000.000,00 (trinta e cinco milhGes de reais),
conforme a seguinte composicao:

9.1.1. Execucdo de Produtos e Servicos Essenciais, conforme custos unitarios apostos na tabela
constante no Anexo Il — com parcela de investimento na ordem de 90% (vinte por cento), do custo
total da contratacgéao;
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9.1.2. Reembolso de despesas, com investimento previsto de 10% (dez por cento), do custo total da
contratacéo.

9.2. O Ministério da Cultura se reserva o direito de, a seu juizo, executar ou ndo a totalidade do
valor contratual.

9.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/Unidade: 420020-00001;

II) Fonte de Recursos: 100;

III) Programa de Trabalho: 42101.13.122.0032.2000.0001 — Administracao da Unidade;

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39.88 (Servigos de Publicidade e Propaganda);

V) Plano Interno: a CGOFC informara o PI para cada empresa (contrato).

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacéo da
Lei Orgcamentéria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente

b GABRIELLA GUALBERTO FARIA
g L Data: 07/01/2025 12:09:23-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

GABRIELLA GUALBERTO FARIA

Intregrante Requisitante

Documento assinado digitalmente

b FILIPE ARAUJO DE ALMEIDA CARVALHO
g ol Data: 07/01/2025 11:59:24-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

FILIPE ARAUJO DE ALMEIDA CARVALHO

Integrante Técnico

WALLACE MOREIRA BASTOS
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Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/12/2024 as 17:17:09.
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